Приложение № 2

[bookmark: _GoBack]Порядок предоставления земельных участков многодетным семьям

1. Реквизитный состав заявления о бесплатном предоставлении земельного участка, поданного в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, по содержанию соответствует реквизитам заявления о бесплатном предоставлении земельного участка многодетной семье, утвержденного Министерством земельных и имущественных отношений Республики Татарстан.
Обязательные для заполнения поля электронной формы заявления указываются на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет».
2. После подачи электронной формы заявления в тридцатидневный срок непосредственно в уполномоченный орган должны быть представлены:
1) паспорт заявителя;
2) паспорт другого родителя (в случае, если родители состоят в браке либо не состоят в браке, но проживают совместно);
3) свидетельства о рождении детей, а также паспорта детей, достигших четырнадцатилетнего возраста;
4) решение суда об установлении усыновления ребенка (за исключением случаев, когда в свидетельстве о рождении ребенка усыновители записаны в качестве родителей);
5) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя (в случае назначения опеки или попечительства);
6) договор об осуществлении опеки или попечительства (в случае осуществления опеки или попечительства по договору);
7) свидетельство о заключении брака (в случае, если родители состоят в браке).
3. После поступления электронной формы заявления в уполномоченный орган заявлению присваивается статус «зарегистрировано» и генерируется уникальный учетный номер.
4. В течение 3 дней с даты поступления заявления электронной форме сотрудник уполномоченного органа направляет заявителю извещение, в котором указывается дата, время приема документов и номер кабинета, в который ему следует обратиться. Заявлению присваивается статус «Принято к рассмотрению».
5. При прибытии заявителя и иных членов многодетной семьи, которые старше 14 лет, в уполномоченный орган сотрудник уполномоченного органа:
распечатывает электронную форму заявления и предоставляет ее заявителю и иным членам многодетной семьи, которые старше 14 лет, для подписания;
осуществляет копирование представленных заявителем документов и заверяет копии своей подписью;
осуществляет проверку данных заявителя и остальных членов многодетной семьи, указанных в представленных документах, на их соответствие данным, имеющихся в заявлении;
делает отметку в распечатанной электронной форме заявления о том, что данные заявителя и остальных членов многодетной семьи, указанные в представленных документах, соответствуют данным, имеющимся в распечатанной электронной форме заявления. Заявлению присваивается статус «Подтверждено».
Заявитель вправе представить копии документов в уполномоченный орган по собственной инициативе.
6. В 7-дневный срок со дня прибытия Заявителя в уполномоченный орган уполномоченный орган местного самоуправления рассматривает заявление с поступившими документами и принимает решение о включении заявителя в списки граждан, имеющих право на получение земельного участка, либо в случае, если полномочия по включению заявителя в списки граждан, имеющих право на получение земельного участка отнесены к полномочиям иного органа местного самоуправления, направляет ему проект указанного решения. Решение о включении заявителя в списки граждан, имеющих право на получение земельного участка, оформляется распоряжением или приказом
После принятия решения о включении Заявителя в списки граждан, имеющих право на получение земельного участка, заявлению присваивается статус «Принято решение о включении заявителя в списки».
Срок принятия решения о включении заявителя в списки граждан, имеющих право на получение земельного участка, с даты регистрации заявления не может быть более тридцати дней.
При отсутствии или неполноты обязательных для указания в заявлении сведений, а также в случае если заявителем после регистрации заявления                                    в 30-дневный срок не представлены документы , либо документы, представленные заявителем, не подтверждают право заявителя на бесплатное получение земельного участка для осуществления индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), садоводства или огородничества, уполномоченным органом местного самоуправления либо иным органом местного самоуправления в случае, если полномочия по включению заявителя в списки граждан, имеющих право на получение земельного участка, отнесены к его полномочиям, принимается решение об отказе во включении в списки. Заявлению присваивается статус «Отклонено». 
Срок принятия решения об отказе во включении в списки с даты регистрации заявления не может быть более тридцати дней.
7. Решение о включении заявителя в списки граждан, имеющих право на получение земельного участка либо об отказе включения его в списки направляется уполномоченным органом в адрес заявителя в трехдневный срок с даты принятия указанного решения.
8. Предоставление гражданам земельных участков осуществляется в порядке очередности.
Органы местного самоуправления назначают место, дату и время проведения процедуры выбора земельного участка и определяют граждан для участия в указанной процедуре в соответствии с их очередностью и количеством сформированных земельных участков.
Не позднее чем за 14 дней до дня проведения процедуры выбора земельного участка граждане, определенные органом местного самоуправления, извещаются о месте, дате и времени ее проведения заказным письмом с уведомлением о вручении, телеграммой либо путем вручения им извещения под роспись.
После направления заявителю извещения заявлению присваивается статус «Участие в выборе земельного участка».
9. Выбор земельного участка осуществляется гражданами из перечня земельных участков в соответствии с их очередностью и оформляется актом, подписываемым заявителем и представителем уполномоченного органа местного самоуправления. После подписания заявителем и представителем уполномоченного органа акта, подтверждающего выбор заявителем земельного участка, заявлению присваивается статус «Участок выбран».
10. Решение о предоставлении земельного участка принимается уполномоченным органом местного самоуправления на основании акта, не позднее 14 дней с момента его подписания. Заявлению присваивается статус «Участок предоставлен».
Решение о предоставлении земельного участка, полномочия по управлению и распоряжению которым осуществляются Республикой Татарстан, принимается уполномоченным органом исполнительной власти на основании акта, не позднее                  30 дней с момента его подписания.
11. В 3-дневный срок с даты принятия решение о предоставлении земельного участка уполномоченный орган направляет заявителю заказным письмом решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка. Заявлению присваивается статус «Участок в собственности».
12. Уполномоченный орган местного самоуправления принимает решение об исключении граждан, заинтересованных в предоставлении земельных участков из списков и отказе в предоставлении им земельного участка в случае:
1) предоставления гражданам бесплатно в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности;
2) несоответствия граждан требованиям вследствие:
а) прекращения гражданства Российской Федерации;
б) выезда на постоянное место жительства за пределы Республики Татарстан;
в) лишения родительских прав, отмены усыновления, прекращения опеки или попечительства;
г) смерти ребенка (детей) в результате незаконных действий (бездействия) родителя (родителей);
д) снятия с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
3) подачи гражданами заявления об исключении их из списков;
4) троекратного отказа граждан от выбора земельного участка на процедуре выбора земельного участка, либо троекратной неявки граждан на процедуру выбора земельного участка, либо когда количество случаев отказа граждан от выбора земельного участка на процедуре выбора земельного участка и их неявки на процедуру выбора земельного участка в совокупности равно трем;
5) выявления сведений, которые не соответствуют сведениям, указанным в документах, на основании которых граждане были включены в списки, и свидетельствуют о несоответствии граждан требованиям.
13. При отказе Заявителя от участия в процедуре выбора земельного участка или при его отказе от земельного участка в процессе процедуры выбора земельного участка либо при неприбытии Заявителя для участия в процедуре выбора земельного участка по неуважительной причине заявлению присваивается статус «Отказ заявителя».
Отказ Заявителя от участия в процедуре выбора земельного участка или его отказ от выбора земельного участка в процессе процедуры выбора земельного участка либо неприбытие Заявителя для участия в процедуре выбора земельного участка по неуважительной причине оформляется протоколом Комиссии.
14. Не позднее чем за две недели до проведения новой процедуры выбора земельного участка заявители, ранее отказавшиеся от участия в процедуре выбора земельного участка или отказавшиеся от земельного участка в процессе процедуры выбора земельного участка либо неприбывшие для участия в процедуре выбора земельного участка по неуважительной причине, извещаются заказным письмом с уведомлением о месте, дате и времени ее проведения. После направления Заявителю извещения заявлению вновь присваивается статус «Участие в выборе земельного участка». 
Заявители могут участвовать в процедурах выбора земельного участка 3 раза.
15. При троекратном отказе заявителя от выбора земельного участка либо троекратной неявке на процедуру выбора земельного участка он решением уполномоченного органа исключается из списка. Заявлению присваивается статус «Принято решение об исключении заявителя из списков».
Извещение граждан об исключении их из списков и отказе в предоставлении им земельного участка осуществляется не позднее 7 дней со дня принятия уполномоченным органом местного самоуправления соответствующего решения заказным письмом с уведомлением о вручении либо путем вручения им извещения под роспись.
Исключение из списка по указанным основаниям не лишает гражданина права повторного обращения в орган местного самоуправления для предоставления земельного участка.









